
AVIS DE RECRUTEMENT 

Renfort ÉTÉ 2022 

AGENT ADMINISTRATIF 
 

La commune de Mézières sur Couesnon recrute, en renfort pour le service administratif, un agent d’accueil 

 

 

PROFIL DU POSTE : 

- Accueil Mairie : 

o Accueil et orientation du public  

o Accueil téléphonique 

o Secrétariat courant (courriers, arrêtés, …) 

 
- Agence postale : 

o Accueil du public agence postale (service postal et bancaire) 

 
 

Profil demandé : 
o Homme ou Femme 
o Personne majeure uniquement 
o Etre à l'écoute et avoir le sens du service public 

 
 
COMPETENCES DEMANDEES : 

o Faire preuve de discrétion 
o Maîtriser l’outil informatique  
o Etre à l'écoute et avoir le sens de l'accueil 

 

 

RECRUTEMENT : 

- Recrutement contractuel  

o Un CDD du 18 juillet au 31 août 2022 

- Volume horaire : 20h00 / semaine (principalement le matin) – travail le samedi matin 

 

 

 

CANDIDATURES JUSQU’AU 20 Juin 2022 

CV et Lettre de motivation manuscrite à envoyer : 

• par courrier : Mr le Maire de Mézières sur Couesnon – Place de la Mairie – 35140 MEZIERES SUR COUESNON  

• ou scannée par mail : secretariat@mezieres-sur-couesnon.bzh 


